
Załącznik nr I 

do Zarządzenia nr  22/2024
z dnia 25.10.2024r. 
REGULAMIN
w sprawie procedury rozpatrywania wniosków i udzielania dotacji oraz refundacji przez Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w roku 2025
§ 1
1. Działając na podstawie  przepisów Ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków  
i opiece nad zabytkami (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1292) oraz Rozporządzenia  Ministra Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 2425 ze zm.) Warmińsko – Mazurski Wojewódzki Konserwator Zabytków ustala zasady rozpatrywania wniosków oraz udzielania i rozliczania dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie i  roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków usytuowanym na terenie województwa warmińsko –mazurskiego, w ramach środków finansowych przyznanych przez Wojewodę Warmińsko – Mazurskiego, pozostających w  dyspozycji Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków. 
2. Niniejszy Regulamin określa:

1) warunki ubiegania się o dotację/refundację;

2) uprawnionych wnioskodawców;

3) koszty kwalifikujące się do dofinansowania;

4) tryb naboru wniosków;

5) kryteria oceny wniosków;

6) warunki rozliczenia dofinansowania.

3. Użyte w Regulaminie skróty należy rozumieć w następujący sposób:

1) WUOZ – Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Olsztynie; 
2) W-M WKZ – Warmińsko – Mazurski Wojewódzki Konserwator Zabytków;

3) USTAWA - Ustawa z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami 
(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1292);
4) DOTACJA – dotacja celowa na dofinansowanie prac przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, które zostaną przeprowadzone w roku udzielenia dotacji ze środków budżetu państwa będących 
w dyspozycji Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w 2025 roku; 
5) REFUNDACJA - dotacja celowa na dofinansowanie prac przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, które zostały przeprowadzone w okresie 3 lat poprzedzających rok złożenia wniosku ze środków budżetu państwa będących w dyspozycji Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w 2025 roku;
6) WNIOSEK – wniosek o udzielenie dotacji lub refundacji (załącznik nr 1; 2; 3 do Regulaminu);

7) KOMISJA KONKURSOWA – komisja powołana przez W-MWKZ do opiniowania wniosków 
o dotację/refundację na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane;

8) WNIOSKODAWCA – osoba, instytucja, samorząd, który złożył wniosek o przyznanie dotacji;

9) OTRZYMUJĄCY DOTACJĘ - osoba, instytucja, samorząd, któremu przyznano dotację 
i zawarto umowę o dotację celową;

10) REGULAMIN – regulamin w sprawie procedury rozpatrywania wniosków i udzielania dotacji celowej oraz refundacji przez Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w roku 2025;
11) REKOMENDACJA – propozycja KOMISJI dot. przyznania dofinansowania, przedstawiona 
W-M WKZ i zatwierdzona;

12) WKŁAD WŁASNY – to środki własne i środki pochodzące z innych źródeł, w tym dotacji celowych udzielonych Wnioskodawcy przez inne podmioty niż W-M WKZ, którymi Wnioskodawca dysponuje lub będzie dysponował w celu realizacji zadania.
§ 2
1. Dotacja może być udzielona na dofinansowanie nakładów koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, które zostaną przeprowadzone w roku następującym po roku złożenia wniosku 
o dotację. 

2. Refundacja może być udzielona na dofinansowanie nakładów koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, które zostały przeprowadzone w okresie 3 lat poprzedzających rok złożenia wniosku (tj. lata 2022-2024). Refundacja jest możliwa wyłącznie po wykonaniu wszystkich prac lub robót określonych w pozwoleniu.
3. Dotacja/refundacja obejmuje nakłady konieczne na sfinansowanie zadań, o których mowa 
w art. 77 Ustawy, tj.:

1) sporządzenie ekspertyz technicznych i konserwatorskich; 

2) przeprowadzenie badań konserwatorskich lub architektonicznych; 

3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej; 

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich;

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego; 

6) sporządzenie projektu odtworzenia kompozycji wnętrz; 

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku; 

8) stabilizację konstrukcyjną części składowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie niezbędnym dla zachowania tego zabytku; 

9) uzupełnienie lub odnowienie tynków i okładzin architektonicznych albo ich całkowite odtworzenie, z zachowaniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki;

10) odtworzenie zniszczonej przynależności zabytku, jeżeli odtworzenie te nie przekracza 50% oryginalnej substancji tej przynależności;

11) odnowienie lub całkowite odtworzenie okien, w tym ościeżnic i okiennic, zewnętrznych odrzwi 
i drzwi, więźby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych;

12) modernizację instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, które posiadają oryginalne, wykonane z drewna części składowe i przynależności; 

13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej; 

14) uzupełnianie narysów ziemnych dzieł architektury obronnej oraz zabytków archeologicznych nieruchomych o własnych formach krajobrazowych; 

15) działania zmierzające do wyeksponowania istniejących, oryginalnych elementów zabytkowego układu parku lub ogrodu; 

16) zakup materiałów konserwatorskich i budowlanych, niezbędnych do wykonania prac i robót przy zabytku wpisanym do rejestru, o których mowa w pkt. 7-15; 

17) zakup i montaż instalacji przeciwwłamaniowej oraz przeciwpożarowej i odgromowej.
4. Dotacja może być udzielona w wysokości do 50% nakładów koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru. 

5. Dotacja może być udzielona w wysokości do 100% nakładów koniecznych jedynie, gdy zabytek posiada wyjątkową wartość historyczną, artystyczną lub naukową  albo wymaga przeprowadzenia złożonych pod względem technologicznym prac konserwatorskich, bądź stan zachowania zabytku, wymaga niezwłocznego podjęcia prac lub robót.

6. Wnioskodawca ubiegający się o kwotę wyższą niż 50 % nakładów koniecznych jest zobowiązany do uzasadnienia swojego wniosku, tj. przedłożenia m.in. dokumentacji potwierdzającej spełnienie przesłanek określonych w art. 78 ust. 2 i 3 ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami.      
7. Łączna wysokość dotacji udzielonych z budżetu W-MWKZ oraz z innych źródeł sektora finansów publicznych nie może przekraczać wysokości 100% nakładów koniecznych na wykonanie tych prac.

8. Prace, na których przeprowadzenie udzielono dotacji, mogą być ponownie dofinansowane, jeżeli zaistnieje potrzeba ich przeprowadzenia, po upływie 10 lat od roku udzielenia dotacji.
§ 3
1. Wniosek o udzielenie dotacji składa się do dnia 30 listopada 2024 roku, w przypadku prac, które mają być przeprowadzone w 2025 roku (załącznik nr 1 do Regulaminu)- I nabór. Termin składania wniosków 
o dotację wyznacza się w terminie: od dnia 25 października 2024r. do 30 listopada 2024r.
2. Wniosek o udzielenie refundacji składa się do dnia 30 czerwca 2025 roku (załącznik nr 2 do Regulaminu) – II nabór. Termin składania wniosków o refundację wyznacza się w terminie: od dnia 
1 czerwca 2025r. do 30 czerwca 2025r. 
3. Jeżeli termin złożenia wniosku upływa w dniu ustawowo wolnym od pracy, za ostatni dzień terminu uznaje się najbliższy następny dzień powszedni.

4. W-M WKZ zastrzega odwołanie II naboru wniosków (refundacji) w przypadku wyczerpania lub istotnego obniżenia budżetu po zakończeniu I naboru. Informacja zostanie podana wówczas do wiadomości publicznej. 
5. Wniosek może być złożony z pominięciem terminu określonego w ust. 1, jeżeli prace przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków są wymagane ze względu na uszkodzenie tego zabytku w następstwie: pożaru, wybuchu, wstrząsu sejsmicznego, silnego wiatru, intensywnych opadów atmosferycznych, osuwiska ziemi, powodzi, katastrofy budowlanej lub innego nagłego zdarzenia o podobnym przebiegu, które wystąpiło w okresie 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku (załącznik nr 3 do Regulaminu). 
6. Wraz w wnioskiem składanym w trybie, o którym mowa w ust. 5, Wnioskodawca zobowiązany jest do złożenia wszystkich wymaganych dokumentów określonych w §5.  

7. W przypadku wniosku, o którym mowa w ust. 5 nie stosuje się § 2 ust. 8. 

8. Wniosek o udzielenie dotacji/refundacji dostępny jest - do pobrania - ze strony internetowej www.bip.wuoz.olsztyn.pl lub w siedzibie WUOZ Olsztyn, w Delegaturach Elbląg i Ełk.  
9. Jeden wnioskodawca może złożyć maksymalnie dwa wnioski. W sytuacji złożenia więcej niż 
2 wniosków przez jednego wnioskodawcę, W-M WKZ podejmie decyzję, które 2 wnioski będą brane pod uwagę przy weryfikacji. 
10. Wniosek można złożyć za pośrednictwem operatora pocztowego (liczy się data stempla pocztowego) lub osobiście w siedzibie WUOZ Olsztyn. Wnioski przesłane lub złożone po upływie wyznaczonego terminu nie będą rozpatrywane. 
11. Wniosek należy wypełnić czytelnie, tj.: elektronicznie, maszynowo lub odręcznie, drukowanymi literami, podając adres poczty elektronicznej do korespondencji. W-M WKZ nie ponosi odpowiedzialności za nieczytelne dane, uniemożliwiające zidentyfikowanie wnioskodawcy, w tym danych adresowych i poczty elektronicznej.
12. Wnioskodawcy mogą złożyć do upływu terminu składania wniosków korekty i uzupełnienia wniosków. 
13. Wniosek wraz z załącznikami składa się w jednym egzemplarzu, w formie papierowej. 

14. Załączniki do wniosku składa się w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, opatrzonej datą i podpisem oraz pieczęcią osoby uprawnionej. 
15. Warunkiem ubiegania się właściciela lub posiadacza zabytku o dotację jest posiadanie indywidualnego wpisu do rejestru zabytków w postaci odrębnej decyzji lub wyszczególnienie zabytku jako elementu historycznego zespołu budowlanego wpisanego do rejestru zabytków. W przypadku zabytku ruchomego, warunkiem ubiegania się właściciela lub posiadacza takiego zabytku o dotację jest posiadanie indywidualnego wpisu do rejestru zabytków w postaci odrębnej decyzji lub decyzji wpisującej wyposażenie obiektu do rejestru zabytków województwa warmińsko – mazurskiego. 
16. W przypadku gdy wniosek będzie zawierał braki formalne, wymienione w § 8 niniejszego Regulaminu, W-MWKZ wezwie wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku, w terminie nie krótszym niż 7 dni i nie dłuższym niż 14 dni od dnia otrzymania wezwania od W-M WKZ. Ww. wezwanie przekazywane będzie również na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy. Tryb składania poprawek (uzupełniania braków formalnych) znajduje się w § 8 niniejszego Regulaminu.  
17. Niepoprawienie lub nieuzupełnienie wniosku w terminie określonym w wezwaniu skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

18. Niewłaściwe poprawienie lub niewłaściwe uzupełnienie wniosku w wyznaczonym terminie, zgodnie 
z wytycznymi zawartymi w § 8 niniejszego Regulaminu, skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania. 
19. W przypadku przyznania dotacji niższej niż wnioskowana, wnioskodawca zobowiązany jest 
w terminie, określonym w pisemnej informacji o przyznaniu dotacji (rekomendacji), do złożenia aktualizacji wniosku, co do zakresu prac. Zakres prac może ulec zmniejszeniu proporcjonalnie do przyznanej zmniejszonej kwoty dotacji, przy czym wskazany we wniosku o dofinansowanie procentowy udział środków pochodzących z dotacji WKZ w całkowitych kosztach zaktualizowanego zadania nie może zostać zwiększony. Aktualizacja powinna zostać dokonana w uzgodnieniu z W-MWKZ i wymaga jego akceptacji. Brak aktualizacji zakresu prac w terminie określonym w pisemnej informacji powoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
20. WUOZ w Olsztynie publikuje na stronnie internetowej Urzędu www.bip.wuoz.olsztyn.pl informację 
o przyznanych dotacjach i refundacjach. 
§ 4
1. Wnioskodawcą mogą być osoby fizyczne, jednostki samorządu terytorialnego lub inne jednostki organizacyjne będące właścicielem lub posiadaczem zabytku wpisanego do rejestru zabytków albo posiadające taki zabytek w trwałym zarządzie. 
2. O dofinansowanie nie mogą ubiegać się państwowe instytucje kultury, publiczne szkoły oraz uczelnie wyższe, uczelnie artystyczne oraz inne podmioty, o których mowa art. 72 Ustawy. 
3. Z wnioskiem o udzielenie refundacji, może wystąpić wnioskodawca, którego działalność nie jest finansowana ze środków publicznych, po wykonaniu wszystkich prac lub robót określonych 
w pozwoleniu wydanym przez wojewódzkiego konserwatora zabytków. Wnioskodawcami nie mogą być podmioty określone w art. 72 Ustawy. 
§ 5
1. Wnioskodawca ubiegający się o dotację (prace planowane w 2025r.) wraz z wypełnionym wnioskiem zobowiązany jest do przedłożenia następujących dokumentów: 
1) kopi pozwolenia W-M WKZ na prowadzenie prac objętych wnioskiem lub właściwego samorządowego konserwatora zabytków; na dzień składania wniosków, wnioskodawca zobowiązany jest do posiadania aktualnego pozwolenia WKZ; 
2) fotografii obiektu obrazujące jego aktualny stan zachowania (3-8 zdjęć w wersji papierowej, w tym co najmniej jedna przedstawiająca widok całego obiektu).
3) kosztorysu całkowitych kosztów prac konserwatorskich, restauratorskich i robót budowlanych - zawierający nakłady konieczne wymienione w art. 76, wz. z art. 77 Ustawy – w tym również przeprowadzenie badań konserwatorskich i architektonicznych, wykonanie dokumentacji konserwatorskiej, opracowania programu prac konserwatorskich i restauratorskich, wykonania projektu budowanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego, sporządzenia ekspertyz technicznych i konserwatorskich; 
- zakres prac objęty w kosztorysie winien być spójny z zakresem merytorycznym pozwolenia W-MWKZ oraz harmonogramem terminowym wykonania prac znajdującym się w formularzu wniosku;

4) dokumentu uzasadniającego wystąpienie wnioskodawcy o dotację powyżej 50% ogólnych kosztów zadania, o którym mowa w § 2 ust. 6 Regulaminu; 
5) oświadczenia wskazującego, czy wnioskodawca jest zobowiązany wyłonić wykonawcę na podstawie przepisów ustawy – Prawo Zamówień Publicznych przy wyborze wykonawcy – załącznik nr 4 do Regulaminu. W przypadku udzielenia dotacji celowej wnioskodawca po wyłonieniu wykonawcy prac zobowiązany jest przekazać WUOZ w Olsztynie kopię najkorzystniejszej oferty w rozumieniu ww. Ustawy 
6) szczegółowego harmonogramu terminowego realizacji zadania znajdującego się w formularzu wniosku - w sytuacji aktualizacji danych, należy przedłożyć załącznik nr 6 do Regulaminu;
7) dodatkowych informacji na temat wartości artystycznych, historycznych i naukowych zabytku – załącznik nr 7 do Regulaminu (nieobowiązkowy). 
8) zaświadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie otrzymanej w ciągu minionych trzech lat, albo oświadczenia o wielkości tej pomocy otrzymanej 
w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie oraz złożone razem z wnioskiem. o pomoc de min.imis informacje niezbędne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczące w szczególności wnioskodawcy i prowadzonej przez niego działalności gospodarczej oraz wielkości i przeznaczenia pomocy publicznej.
2. Wnioskodawcy w przypadku otrzymania rekomendacji do udzielenia dotacji, tj. zakwalifikowania się do otrzymania dofinansowania, zostaną pisemnie powiadomieni o tym fakcie oraz o konieczności uzupełnienia wniosku w wyznaczanym terminie o nw. dokumenty lub informacje:

1) kopię pozwolenia na budowę wydanego przez właściwy organ administracji architektoniczno – budowlanej, jeżeli pracy przy zabytku wymagają uzyskania takiego pozwolenia lub dokument organu budowlanego potwierdzający brak konieczności uzyskania pozwolenia budowlanego; 

2) aktualny dokument potwierdzający tytuł prawny do zabytku:
a)   w przypadku właścicieli wieczystych i użytkowników wieczystych wyłącznie odpis z księgi wieczystej (jeśli KW nie jest założona – odpis z rejestru gruntów) z ostatnich 3 miesięcy; 
b)   pozostali wnioskodawcy – aktualny odpis z księgi wieczystej (jeśli KW nie jest założona – wypis z rejestru gruntów) oraz inny dokument świadczący o tytule prawnym do zabytku np. umowa użytkowania wieczystego, dzierżawy lub innego ograniczonego prawa rzeczowego, decyzja o oddaniu w trwały zarząd, umowa kupna, darowizny. 
W przypadku odpisów z ksiąg wieczystych dokumentami, które zostaną uznane przez WUOZ są:
· odpis wydany przez Centralną Informację Ksiąg Wieczystych z ekspozyturą przy wydziale sądów rejonowych prowadzących księgi wieczyste, zgodnie z art. 364 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o księgach wieczystych i hipotece (t.j. Dz.U. z 2023, poz. 1984 ze zm.),
· opcjonalnie dokument pobrany za pośrednictwem systemu teleinformatycznego posiadający cechy umożliwiające weryfikację z danymi zawartymi w księdze wieczystej, zgodnie z art. 364 ust. 4 ustawy o księgach wieczystych i hipotece. (Zgodnie z art. 364 ust. 7 ustawy o księgach wieczystych i hipotece, wydruk treści wyświetlonych w trybie przeglądania księgi wieczystej 
w systemie teleinformatycznym Centralnej Informacji Ksiąg Wieczystych (https://ekw.ms.gov.pl); 
c)    w odniesieniu do wniosków dotyczących zabytków ruchomych aktualny odpis 
z księgi wieczystej potwierdzający posiadanie tytułu prawnego do nieruchomości 
w obrębie której na stałe zlokalizowany jest zabytek ruchomy z ostatnich 3 miesięcy;
3) dokument poświadczający prawo osoby/osób wskazanej/wskazanych we wniosku do reprezentowania wnioskodawcy, składania oświadczeń woli i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych; 
a) w przypadku parafii lub jednostek organizacyjnych związków wyznaniowych dekret powołujący, zaświadczenie z kurii lub inny odpowiedni dokument, potwierdzający ww. prawo; 
b) dla spółek prawa handlowego, stowarzyszeń, fundacji - odpis z Krajowego Rejestru Sądowego;

c) dla jednostek samorządu terytorialnego kopia aktu powołania osób reprezentujących;
W przypadku odpisów z Krajowego Rejestru Sądowego akceptowane są dokumenty uzyskane 
w następujący sposób: Odpis wydany przez Centralną Informację Krajowego Rejestru Sądowego 
z oddziałami przy sadach rejestrowych zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r. 
o Krajowym Rejestrze Sądowym (t.j. Dz.U. 2024, poz. 979) lub Dokument pobrany za pośrednictwem systemu teleinformatycznego posiadający cechy umożliwiające weryfikację z danymi zawartymi w Rejestrze, zgodnie z art. 4 ust. 4a ustawy o Krajowym Rejestrze Sądowym;  

d) dla wspólnot mieszkaniowych:

· uchwała powołująca zarząd oraz 
· uchwała uprawniająca zarządcę lub zarząd do występowania z wnioskiem o dotację, wyrażająca zgodę członków wspólnoty na realizację zadania, tj. upoważniająca zarząd/ zarządcę do składania oświadczeń woli w toku ubiegania się o dofinansowanie wraz z zawarciem umowy o udzielenie dotacji celowej; 
e) w przypadku osób podpisujących dokumentację wniosku oraz umowę z upoważnienia osób uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy, (np. w przypadku wspólności majątkowej małżeńskiej – gdy małżonków reprezentuje jeden z nich) do pełnomocnictwa sporządzonego notarialnie niezbędne jest dołączenie oświadczenia pełnomocnika, że na dzień składania wniosku/aktualizacji danych zawartych we wniosku pełnomocnictwo nie zostało odwołane;

4) program prac konserwatorskich – dla zadań obejmujących konserwację zabytków ruchomych lub inne prace konserwatorskie;
5) harmonogram terminowy realizacji zadania znajduje się w formularzu wniosku - w sytuacji aktualizacji danych, należy przedłożyć załącznik nr 6 do Regulaminu;
6) numer konta przeznaczonego na dotację;
7) numer NIP/ numer dowodu osobistego (w przypadku osób fizycznych); 
8) oświadczenie wnioskodawcy w sprawie osób pełniących funkcję kierownika prac, inspektora nadzoru i kierownika robót; 
9) kosztorys ofertowy, z wyszczególnionymi kosztami realizacji zadania:

a) dla prac lub robót budowlanych przy zabytkach nieruchomych:

· kosztorys musi zawierać następujące elementy: stronę tytułową, szczegółowy przedmiar robót, kalkulację szczegółową cen jednostkowych, tabelę wartości elementów scalonych sporządzoną w postaci sumarycznego zestawienia wartości robót określonych przedmiarem robót, łącznie z narzutami kosztów pośrednich, kosztów zakupu i zysku, odniesionych do elementu obiektu oraz uwzględniać wartość netto i brutto. Powinien także być zweryfikowany i podpisany przez inspektora nadzoru inwestorskiego, wykonawcę prac, kierownika robót i przedstawiciela wnioskodawcy. Podpis inspektora nadzoru inwestorskiego musi mieć następujące brzmienie: „Kosztorys zweryfikowano w zakresie zastosowanych cen, norm kosztorysowych i obmiarów. Inspektor nadzoru. Imię i nazwisko. Pieczęć”.
b) dla prac konserwatorskich i restauratorskich przy zabytkach ruchomych 
kosztorys ofertowy musi zawierać cenę netto i brutto, szczegółową kalkulację kosztów sporządzoną np. na podstawie Zasad wynagradzania artystów plastyków konserwatorów – restauratorów dóbr kultury oraz być podpisanym przez kierownika prac konserwatorskich, wykonawcę oraz wnioskodawcę. 

c) dla wykonania dokumentacji konserwatorskiej, ekspertyz technicznych, czy projektu budowlanego kosztorys ofertowy nie może zawierać jedynie samej kwoty brutto i netto. 
Ww. koszty powinny zawierać m.in. zestawienie roboczogodzin, materiałów, sprzętu, itp. 
4. Zakres prac objęty w kosztorysie musi być spójny z wydanym pozwoleniem W-MWKZ oraz harmonogramem terminowym wykonania prac znajdującym się w formularzu wniosku.
5. W-M WKZ w uzasadnionych przypadkach, może zażądać dodatkowych dokumentów i informacji, nie wskazanych w § 5 ust. 2. 
6. Pozostałe szczegóły dot. wniosków i wnioskodawców regulują przepisy zawarte w ww. ustawie oraz  rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 roku w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 2425ze zm.).
§ 6
1. Wnioskodawca ubiegający się o refundację, wraz z wypełnionym wnioskiem dołącza:
1) kopię pozwolenia W-M WKZ na prowadzenie prac objętych wnioskiem lub właściwego samorządowego konserwatora zabytków;

2) kopię pozwolenia na budowę wydanego przez właściwy organ administracji architektoniczno – budowlanej, jeżeli pracy przy zabytku wymagają uzyskania takiego pozwolenia lub dokument organu budowlanego potwierdzający brak konieczności uzyskania pozwolenia budowlanego;
3) aktualny dokument potwierdzający posiadanie przez Wnioskodawcę tytułu prawnego do zabytku: 
a)    w przypadku właścicieli wieczystych i użytkowników wieczystych wyłącznie odpis z księgi wieczystej (jeśli KW nie jest założona – odpis z rejestru gruntów) z ostatnich 3 miesięcy; 
b)    pozostali Wnioskodawcy – aktualny odpis z księgi wieczystej (jeśli KW nie jest założona – wypis z rejestru gruntów) lub inny dokument świadczący o tytule prawnym do zabytku np. umowa użytkowania wieczystego, dzierżawy lub innego ograniczonego prawa rzeczowego, decyzja o oddaniu w trwały zarząd, umowa kupna, darowizny. 
W przypadku odpisów z ksiąg wieczystych dokumentami, które zostaną uznane przez WUOZ są:
· odpis wydany przez Centralną Informację Ksiąg Wieczystych z ekspozyturą przy wydziale sądów rejonowych prowadzących księgi wieczyste, zgodnie z art. 364 ust. 2 i 3  ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o księgach wieczystych i hipotece (t.j. Dz.U. z 2023, poz. 1984 ze zm.)
· opcjonalnie dokument pobrany za pośrednictwem systemu teleinformatycznego posiadający cechy umożliwiające weryfikację z danymi zawartymi w księdze wieczystej, zgodnie z art. 364 ust. 4 ustawy o księgach wieczystych i hipotece. (Zgodnie z art. 364 ust. 7 ustawy o księgach wieczystych i hipotece, wydruk treści wyświetlonych w trybie przeglądania księgi wieczystej 
w systemie teleinformatycznym Centralnej Informacji Ksiąg Wieczystych (https://ekw.ms.gov.pl); 
c)   w odniesieniu do wniosków dotyczących zabytków ruchomych aktualny odpis 
z księgi wieczystej potwierdzający posiadanie tytułu prawnego do nieruchomości 
w obrębie której na stałe zlokalizowany jest zabytek ruchomy z ostatnich 3 miesięcy; 
4) dokument poświadczający prawo osoby/osób wskazanej/wskazanych we wniosku do reprezentowania wnioskodawcy, składania oświadczeń woli i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych: 
a)   w przypadku parafii lub jednostek organizacyjnych związków wyznaniowych dekret powołujący lub zaświadczenie z kurii, lub inny odpowiedni; 
b)   dla spółek prawa handlowego, stowarzyszeń, fundacji - odpis z Krajowego Rejestru Sądowego. 
W przypadku odpisów z Krajowego Rejestru Sądowego akceptowane są dokumenty uzyskane 
w następujący sposób: Odpis wydany przez Centralną Informację Krajowego Rejestru Sądowego z oddziałami przy sadach rejestrowych zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r. o Krajowym Rejestrze Sądowym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 979) lub Dokument pobrany za pośrednictwem systemu teleinformatycznego posiadający cechy umożliwiające weryfikację z danymi zawartymi w Rejestrze, zgodnie z art. 4 ust. 4a ustawy o Krajowym Rejestrze Sądowym;  

c)   dla wspólnot mieszkaniowych uchwała powołująca zarząd oraz uchwalę uprawniającą zarządcę lub zarząd do występowania z wnioskiem o dotację oraz upoważnienia zarządu/zarządcy do składania oświadczeń woli w toku ubiegania się o dofinansowanie wraz z zawarciem umowy o udzielenie dotacji celowej (refundacji); 

d)   w przypadku osób podpisujących dokumentację wniosku oraz umowę z upoważnienia osób uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy, (np. w przypadku wspólności majątkowej małżeńskiej – gdy małżonków reprezentuje jeden z nich) do pełnomocnictwa sporządzonego notarialnie niezbędne jest dołączenie oświadczenia pełnomocnika, że na dzień składania wniosku/aktualizacji danych zawartych we wniosku pełnomocnictwo nie zostało odwołane; 
5) protokół odbioru przez W-MWKZ prac lub robót. W przypadku wniosku o refundację na: badania konserwatorskie lub architektoniczne, dokumentację konserwatorską/budowlaną; projekt budowlany; opracowanie programu prac konserwatorskich; sporządzenie ekspertyzy technicznej lub konserwatorskiej należy dołączyć, wystawiony przez WUOZ w Olsztynie (lub jego Delegatury), dokument potwierdzający prawidłowe wykonanie tej dokumentacji, w tym zgodność 
z obowiązującymi przepisami; 
6) oświadczenie wnioskodawcy w sprawie osób pełniących funkcję kierownika prac, inspektora nadzoru i kierownika robót; 

7) kosztorys powykonawczy z wyszczególnionymi kosztami realizacji zadania:

a) dla prac lub robót budowlanych przy zabytkach nieruchomych:

· kosztorys powykonawczy musi zawierać następujące elementy: stronę tytułową, szczegółowy obmiar robót, kalkulację szczegółową zastosowanych cen jednostkowych, tabelę elementów scalonych sporządzoną w postaci sumarycznego zestawienia wartości robót określonych obmiarem robót, łącznie z narzutami kosztów pośrednich, kosztów zakupu i zysku, odniesionych do elementu obiektu oraz uwzględniać wartość netto 
i brutto. Powinien także być zweryfikowany i podpisany przez inspektora nadzoru inwestorskiego, wykonawcę prac, kierownika robót i przedstawiciela wnioskodawcy. Podpis inspektora nadzoru inwestorskiego musi mieć następujące brzmienie: „Kosztorys zweryfikowano w zakresie zastosowanych cen, norm kosztorysowych i obmiarów. Inspektor nadzoru. Imię i nazwisko. Pieczęć”.
b) dla prac konserwatorskich i restauratorskich przy zabytkach ruchomych 
kosztorys powykonawczy musi zawierać cenę netto i brutto, szczegółową kalkulację kosztów sporządzoną np. na podstawie Zasad wynagradzania artystów plastyków konserwatorów – restauratorów dóbr kultury oraz być podpisanym przez kierownika prac konserwatorskich, wykonawcę oraz wnioskodawcę. 

c) dla wykonania dokumentacji konserwatorskiej, ekspertyz technicznych  czy projektu budowlanego kosztorys powykonawczy nie może zawierać jedynie samej kwoty brutto i  netto. 
Ww. koszty powinny zawierać m.in. zestawienie roboczogodzin, materiałów, sprzętu, itp. 
8) program prac konserwatorskich – dla zadań obejmujących konserwację zabytków ruchomych lub inne prace konserwatorskie;
9) powykonawczą dokumentację fotograficzną obiektu będącego przedmiotem zadania 
w ilości 3-8 zdjęć w wersji papierowej, w tym co najmniej jedna przedstawiająca widok całego obiektu). 
10) dokument uzasadniający wystąpienie wnioskodawcy o dotację powyżej 50% ogólnych kosztów zadania;
11) uwierzytelnione kopie faktur lub rachunków za przeprowadzone prace lub roboty przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków oraz za zakup materiałów niezbędnych do ich przeprowadzenia, 
w przypadku wykonywania tych prac z materiałów przekazanych przez wnioskodawcę uwierzytelnione kopie faktur lub rachunków zawierają opis wskazujący datę zapłaty kwoty należności wykazanej na fakturze lub rachunku oraz czy kwota należności wykazana na fakturze lub rachunku została opłacona i w jakiej wysokości ze środków pochodzących z dotacji celowej, czy 
z innych środków, wraz ze wskazaniem ich źródeł;  
12) zaświadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie otrzymanej w ciągu minionych trzech lat, albo oświadczenia o wielkości tej pomocy otrzymanej 
w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie oraz złożone razem z wnioskiem. o pomoc de min.imis informacje niezbędne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczące w szczególności wnioskodawcy i prowadzonej przez niego działalności gospodarczej oraz wielkości i przeznaczenia pomocy publicznej; 
13) dodatkowe informacje na temat wartości artystycznych, historycznych i naukowych zabytku – załącznik nr 7 do Regulaminu (nieobowiązkowy).
14) W-M WKZ w uzasadnionych przypadkach, może zażądać dodatkowych dokumentów i informacji, nie wskazanych § 6.
2. Na dzień składania wniosków, wnioskodawca zobowiązany jest wykonać wszystkie prace lub roboty określone w pozwoleniu.
3. W przypadku przyznania dofinansowania, Wnioskodawca obowiązany będzie przed podpisaniem umowy refundacyjnej dostarczyć dokumenty opisane w punktach: 2,3,4. 
4. Pozostałe szczegóły dot. wniosków i wnioskodawców regulują przepisy zawarte w ww. ustawie oraz  rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 roku w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 2425 ze zm.).
§ 7
1. W kosztorysie zadania należy uwzględnić wyłącznie koszty niezbędne do realizacji zadania. Nie może 
w nim być uwzględniony podatek od towarów i usług (VAT) w wysokości której podatnikowi przysługuje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach składanych do Urzędu Skarbowego, przy czym:
1) Wnioskodawcy, którzy nie mają prawnej możliwości odzyskania lub rozliczenia podatku od towarów i usług związanych z realizacją zadania (dla których podatek VAT jest kosztem) sporządzają kosztorysy w kwotach brutto łącznie z podatkiem VAT;

2) Wnioskodawcy, którzy mają możliwość odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarów 
i usług związanych z realizacją zadania (w całości lub części) sporządzają kosztorysy w kwotach netto (tj. nie uwzględniają w nich podatku VAT, które będą podlegały odzyskaniu lub rozliczeniu). 

2. Możliwość odzyskania podatku VAT rozpatruje się w świetle przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 226 ze zm.).
3. Dotacja jest udzielona w proporcji do przewidywanego kosztu realizacji zadania wg przedłożonego kosztorysu. Zwiększenie kosztów realizacji zadania w toku wykonywania dotowanych prac, 
w szczególności zwiększenie cen materiałów, podwyższenie podatków i opłat o charakterze publicznoprawnym, bądź doliczenie podatku VAT do wartości kosztorysowych, wcześniej nie ujętych 
w przedłożonym kosztorysie, nie stanowi podstawy do zwiększenia wysokości dotacji i nie rodzi po stronie wnioskodawcy jakichkolwiek roszczeń.
§ 8
1. Procedura rozpatrywania wniosków o dotację obejmuje ich ocenę formalną i merytoryczną. 

2. Weryfikacja formalna jest dwuetapowa:

b) I etap formalny – dotyczy kompletności wniosku oraz jego dopuszczalności;

c) II etap formalny – polega na sprawdzeniu poprawności i terminowości uzupełnienia dokumentów, o których mowa w § 5 ust. 2 oraz § 6. 
3. Badanie wymogów formalnych dokonuje instytucja zarządzająca (WUOZ w Olsztynie), przedstawiając wyniki do akceptacji W-MWKZ. 
4. Weryfikacji merytorycznej dokonuje na kartach oceny Komisja Konkursowa powołana przez W-M WKZ, biorąc pod uwagę kryteria przyjęte w niniejszym Regulaminie. 
5. Członkowie Komisji, o której mowa w ust. 4 otrzymują wykazy wszystkich złożonych wniosków oraz wniosków spełniających wymogi formalne. 
6. Za wniosek bez rozpoznania na I etapie formalnym uznaje się wniosek: 
1) złożony po terminie;
2) niedotyczący zabytku indywidualnie wpisanego do rejestru zabytków województwa warmińsko – mazurskiego;
3) bez aktualnego pozwolenia W-M WKZ na przeprowadzenie prac objętych wnioskiem, ważnego  na dzień składania wniosku; 
4) bez kosztorysu całkowitych kosztów prac konserwatorskich, restauratorskich i robót budowlanych, zawierający nakłady konieczne wynikające z art. 76, wz. z art. 77 Ustawy/ kosztorysu powykonawczego (zgodnie z §5 ust.1 pkt. 3 oraz §6 ust.  1pkt. 7); 
5) złożony przez podmiot nieuprawniony;

6) złożony na niewłaściwym formularzu;

7) dotyczący prac niekwalifikowanych, niewskazanych w art. 77 Ustawy.
7. W przypadku, gdy wniosek zawiera braki formalne W-MWKZ wzywa wnioskodawcę do ich uzupełnienia w terminie nie krótszym niż 7 dni i nie dłuższym niż 14 dni od dnia otrzymania wezwania od W-M WKZ. Informacja przesłana przez WUOZ zawierać będzie zakres oraz termin uzupełnienia, którego przekroczenie skutkując odrzuceniem wniosku. Niedopuszczalne jest wówczas przesłanie ponownie wypełnionego wniosku. Uzupełnienie ww. braków wysyłane będzie również na adres elektroniczny podany przez wnioskodawcę, na który to zostanie przesłana informacja o konieczności poprawienia braków formalnych. 
8. Przesyłanie korespondencji drogą elektroniczną jest możliwe po uprzednim wypełnieniu oświadczenia o wyrażeniu zgody na przesyłanie korespondencji drogą elektroniczną. 
9. Za braki formalne wniosku uznaje się:
1) niekompletność wniosku, w tym brak załączników do wniosku;
2) nieprawidłowe wypełnienie lub brak wypełnienia jakiegokolwiek pola w formularzu wniosku 
o dotację/refundację, w tym oświadczeń znajdujących się we wniosku; 
3) nieopieczętowanie lub niepodpisanie załączników za zgodność z oryginałem przez osoby/ osobę upoważnioną do reprezentowania wnioskodawcy (brak zamieszczenia daty lub podpisu);
4) niepoinformowanie W-M WKZ o ubieganiu się o dotację/ refundację u innego organu;
5) niezgodność wniosku z załącznikami; 
6) błędy rachunkowe  w kosztorysie ( np. błędy  dotyczące sposobu obliczania VAT, brak  podania ceny netto i brutto), w tym brak autoryzacji lub akceptacji kosztorysu przez osoby upoważnione do działania w imieniu wnioskodawcy.  
10. Za wniosek bez rozpoznania na II etapie formalnym uznaje się wniosek w przypadku nie wykonania przez wnioskodawcę czynności określonych w § 8 ust. 7 niniejszego Regulaminu. 
11. Decyzja o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania jest ostateczna i nie służy od niej odwołanie. 
§ 9
1. Wnioski o dotację/refundację dopuszczone do oceny merytorycznej rozpatrywane są indywidualnie przez członków Komisji Konkursowej wg następujących kryteriów i w zakresie niżej określonej 
i opisanej punktacji:
	Lp.
	

Charakterystyka kryterium
	Maksymalna punktacja

	1.
	Konieczność przeprowadzenia prac wynikająca ze złego stanu zachowania zabytku, w tym zalecenia pokontrolne lub decyzja W-M WKZ, nakazująca wykonanie prac objętych wnioskiem o dofinansowanie
	30 pkt

	2.
	Czas powstania i wartość zabytku (historyczna, artystyczna, naukowa, w tym uznanie za Pomnik Historii)
	30 pkt

	3. 
	Znaczenie w skali regionu
	20 pkt

	4.
	Społeczna funkcja obiektu po przeprowadzeniu prac (w tym publiczna dostępność zabytku) 
	 5 pkt

	5.
	Kontynuacja prac prowadzonych w zabytku 
	5 pkt

	6.
	Procentowy udział wkładu własnego oraz środków pozyskanych z innych 

źródeł w całościowym budżecie zadania: 

0 pkt. – brak wkładu własnego; 

1 pkt – wkład 00,01% - 25,00%

2 pkt – wkład 25,01% - 50,00%

3 pkt – wkład 50,01% - 75,00%

4 pkt – wkład powyżej 75,01%

Dotyczy również wniosku o refundację
	4 pkt

	7.
	Zaangażowanie społeczno – ekonomiczne właściciela lub społeczności lokalnej dla   zachowania zabytku (np. podejmowanie działań w zdobywaniu środków finansowych na prace przy zabytku, działania edukacyjne, łączenie zadań sektora  prywatnego i publicznego w celu zintensyfikowania działań lokalnych na rzecz  ochrony dziedzictwa kulturowego )
	6 pkt 

	Razem: 100 pkt 


2. Wnioski o refundację dopuszczone do oceny merytorycznej rozpatrywane są indywidualnie przez członków Komisji Konkursowej wg kryteriów opisanych w ust. 4, z pominięciem pozycji: 1,5,6. 

3. Każdy z ocenianych wniosków o dotację może otrzymać maksymalnie: 100 punktów. 
4. Każdy z ocenianych wniosków o refundację może otrzymać maksymalnie: 61 punktów. 
5. Ocena stanu zachowania zabytku dokonywana jest przez Komisję Konkursową na podstawie dostarczonej przez Wnioskodawcę i posiadanej przez Urząd dokumentacji konserwatorskiej 
i budowlanej określających zakres koniecznych do wykonania prac remontowo – konserwatorskich (ekspertyzy, opinie, projekty, programy prac konserwatorskich, protokoły, decyzje nakazujące).

6. Główny Księgowy – przed posiedzeniem Komisji Konkursowej - podaje kwotę przewidzianą 
w budżecie na dotacje. 
7. Członkowie Komisji przedkładają opinię do każdego z wniosków, a następnie na tej podstawie sporządzane jest zbiorcze zestawienie uśredniające punktową ocenę kryteriów. 

8. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez Wnioskodawcę i w sytuacji ważącej odrzucenie lub przyjęcie wniosku do planu zadań finansowych WUOZ, decyduje głosowanie członków Komisji Konkursowej.
9. Ostateczną decyzję w przedmiocie udzielenia dotacji celowej na realizację zadania podejmuje 
W-MWKZ. 
10. Z przeprowadzonych czynności sporządza się protokoły.
11. Zgodnie z art. 79 ust. 1 Ustawy przy rozpatrywaniu wniosków o udzielenie dotacji nie mają zastosowania przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego i nie przewiduje się trybu odwołania.
12. Wykazy wniosków rozpatrzonych pozytywnie zostaną opublikowane na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu ochrony Zabytków w Olsztynie oraz na tablicy ogłoszeń w urzędzie.
§ 10
1. Wnioskodawca po otrzymaniu informacji o rekomendacji, tj. zarezerwowaniu środków na dotację, na wezwanie W-M WKZ zobowiązany jest do złożenia deklaracji przyjęcia dotacji oraz zaktualizowania harmonogramu terminowego realizacji zadania i kosztorysu, uwzględniając faktyczną kwotę przyznanego dofinansowania. Nienadesłanie deklaracji oraz uaktualnionego harmonogramu bądź kosztorysu (w sytuacji zmiany zakresu zadania) w terminie określonym w informacji, stanowi podstawę do uchylenia rekomendacji do przyznania dotacji.  
2. Wnioskodawca jest zobowiązany do utrzymania finansowego, procentowego wkładu własnego zadeklarowanego we wniosku, udział wkładu własnego może w całym koszcie zadania również się zwiększyć (patrz § 3 ust. 19 Regulaminu). 
3. Nienadesłanie dokumentów, o których mowa w ust. 1 w terminie określonym przez W-M WKZ może być podstawą uchylenia decyzji o dofinansowaniu lub cofnięcia dotacji w sytuacji uniemożliwiającej udzielenie dotacji w świetle zasad wynikających z przepisów Ustawy oraz Rozporządzenia  Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 2425 ze zm.).
4. W przypadku przyznania dotacji/refundacji zostanie zawarta umowa, w której określone będą m.in.: kwota przyznanej dotacji, warunki realizacji zadania, zakres kontroli oraz warunki rozliczenia. Umowa zostanie sporządzona w oparciu o wytyczne zawarte w Rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 roku w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2425ze zm.).
5. Umowę zawiera się na czas realizacji zadania i wykorzystania dotacji, jednak nie dłużej niż do dnia 15.10.2025r. Termin ten może zostać przedłużony na umotywowany wniosek Otrzymującego dotację, 
w szczególnie uzasadnionych przypadkach spowodowanych okolicznościami, których nie można było przewidzieć, mając na względzie zapewnienie finansowania zobowiązań wynikających z przeprowadzenia prac przy zabytku wpisanym do Listę Skarbów albo do rejestru zabytków lub jako refundację poniesionych kosztów. Przekazanie dotacji na wykonanie prac następuje w 2 transzach (w przypadku dotacji na prace planowane w 2025r.) – pierwszej w wysokości 50 % udzielonej dotacji oraz drugiej - po zatwierdzeniu sprawozdania wszystkich prac, na wykonanie których została przyznana dotacja i zatwierdzeniu sprawozdania końcowego lub w całości (w przypadku refundacji).
6. Przekazanie środków na dofinansowanie odbywa się na wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy,  obsługujący zadanie, na które została udzielona dotacja. W-M WKZ może zażądać od Otrzymującego dotację przedłożenia zaświadczenia z banku potwierdzającego, iż Otrzymujący dotację jest posiadaczem rachunku bankowego wskazanego we wniosku o udzielenie dotacji. Otrzymujący dotację w pełni ponosi odpowiedzialność za błędne podanie numeru konta bankowego. 
7. Otrzymujący dotację jest zobowiązany do realizacji obowiązków określonych w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z państwowych funduszy celowych (Dz.U. z 2021, poz. 953 ze zm.).
8. Pracownicy wyznaczeni przez W-MWKZ mogą dokonywać oględzin dotowanego obiektu 
w trakcie wykonywanych prac oraz sporządzać w tej sprawie protokoły. Jeśli w trakcie oględzin wydano zalecenia dotyczące sposobu prowadzenia prac, bądź wstrzymano prace jako wykonywane niezgodne 
z pozwoleniem, pracownicy mają prawo dokonać oględzin w celu ustalenia, czy zalecenia zostały wykonane, a wznowione po wstrzymaniu prace są realizowane zgodnie z pozwoleniem. 
9. Pracownicy wyznaczeni przez W-MWKZ ustalają terminy oględzin (w razie potrzeby z udziałem rzeczoznawcy) i informują o nim wszystkie osoby, których udział jest niezbędny dla oceny prawidłowości realizacji prac objętych dotacją. W przypadku stwierdzenia w trakcie oględzin jakichkolwiek nieprawidłowości ww. pracownicy odnotowują ten fakt w protokole. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości W-MWKZ wyda zalecenia pokontrolne określające sposób 
i termin ich usunięcia.
10. Podstawą rozliczenia dotacji są: komisyjny odbiór wykonanych prac lub robót z udziałem przedstawiciela W-MWKZ oraz sprawozdanie z wykonania prac lub robót składane w terminie wraz 
z niezbędnymi dokumentami określonymi w umowie dotacyjnej (załącznik nr 5 do Regulaminu). W przypadku dotowania dokumentacji oraz ekspertyz konserwatorskich/budowlanych/architektonicznych lub badań konserwatorskich/ architektonicznych, należy dołączyć, wystawiony przez WUOZ 
w Olsztynie (lub jego Delegatury), dokument potwierdzający prawidłowe wykonanie tej dokumentacji/badań, w tym zgodność z obowiązującymi przepisami. 
11. Stwierdzenie: 
1) wykorzystania dotacji niezgodnie z umową, w tym nieprzedstawienia rozliczenia w terminie określonym w umowie; 

2) nieterminowego zwrotu niewykorzystanej części dotacji; 

3) podania nieprawidłowych danych we wniosku o udzielenie dotacji; 

4) stwierdzenia nieprawidłowości w wyniku kontroli i oceny przyznanej dotacji, 

- wyklucza prawo do ubiegania się o przyznanie dotacji z budżetu WUOZ w Olsztynie przez kolejne 5 lat.

§11
Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych wnioskodawcy będącego osobą fizyczną: 
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Uue L119 z 4.05.2016 str.1) (RODO), poniżej przekazujemy informacje dotyczące przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:
Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warmińsko – Mazurski Wojewódzki Konserwator Zabytków z siedzibą w Olsztynie przy ul. Podwale 1 (dalej: Administrator).
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/ Pan skontaktować poprzez email iod@wuoz.olsztyn.pl lub pisemnie na podany powyżej adres siedziby Administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
Pani/Pana dane będą przetwarzane przez Administratora do przeprowadzenia procedury rozpatrywania wniosków i udzielania dotacji oraz refundacji przez Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w roku 2025. Po zakończeniu ww. procedury dane osobowe będą przetwarzane w celach archiwizacyjnych. Dane wnioskodawcy, z którym zostanie zawarta umowa o udzielenie dotacji celowej (refundacji), będą przetwarzane także w celu wykonania zawartej umowy.
Pani/Pana dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c, co oznacza, że Administrator ma prawo przetwarzać dane, ponieważ jest to niezbędne do wykonania obowiązków określonych przepisami prawa - obowiązku przyjmowania i rozpatrywania wniosków o udzielenie dotacji celowej (ustawa 
o ochronie zabytków  i opiece nad zabytkami) oraz obowiązku archiwizowania dokumentów (ustawa 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach).
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Zgodnie z regulaminem w sprawie procedury rozpatrywania wniosków, dostęp do danych będzie miała także Komisja Konkursowa powołana przez Administratora do spraw oceny wniosków o dotację/ refundację. Ponadto dane wnioskodawcy, któremu zostanie udzielona dotacja zostaną opublikowane na stronie internetowej Administratora. Niezależnie od powyższego, Pani/Pana dane osobowe mogą być w razie potrzeby przetwarzane także przez podmioty, 
z pomocy których Administrator korzysta wykonując swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty świadczące usługi wsparcia informatycznego, serwisanci systemów informatycznych). Po zakończeniu procedury rozpatrywania wniosków i udzielania dotacji celowej oraz refundacji, Pani/Pana dane będą przechowywane w celach archiwizacyjnych przez okres określony przepisami prawa nakładającymi na Administratora obowiązek archiwizowania dokumentów.
Podanie danych osobowych we wniosku o udzielenie dotacji celowej (refundacji) jest wymogiem ustawowym (ustawa o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami). W przypadku niepodania we wniosku wszystkich wymaganych danych (braki formalne), wnioskodawca wezwany do uzupełnienia wniosku. W przypadku gdy wnioskodawca nie uzupełni wniosku w terminie przewidzianym przepisami prawa, wniosek pozostawia się bez rozpoznania.
Informujemy także, że w każdym czasie przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, jak również prawo żądania ich sprostowania. Prawo do usunięcia danych, prawo do  ograniczenia przetwarzania danych,  prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przysługuje w przypadkach i na zasadach określonych odpowiednio w art. 17-22 RODO. Jeżeli uważa Pani/Panu, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych).
§12
1. Informacja o udzielonych dotacjach będzie podawana do publicznej wiadomości oraz przekazywana innym organom udzielającym dotację na prace przy obiektach zabytkowych, zgodnie z obowiązującymi uregulowaniami prawnymi.

2. Zmiany do Regulaminu wprowadzane są w trybie właściwym dla jego wprowadzenia. 

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.

W załączeniu: 

1. Wniosek o udzielenie dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane na prace planowane- załącznik nr 1do Regulaminu; 
2. Wniosek o udzielenie dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane na prace przeprowadzone w okresie 3 lat poprzedzających ro złożenia wniosku (refundacja) - załącznik nr 2 do Regulaminu; 
3. Wniosek o udzielenie dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane wymagane do wykonania ze względu na uszkodzenie tego zabytku w następstwie: pożaru, wybuchu, wstrząsu sejsmicznego, silnego wiatru, intensywnych opadów atmosferycznych, osuwiska ziemi, powodzi, katastrofy budowlanej lub innego nagłego zdarzenia o podobnym przebiegu, które wystąpiło w okresie 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku załącznik nr 3 do Regulaminu; 
4. Oświadczenie wskazujące, czy wnioskodawca jest zobowiązany wyłonić wykonawcę na podstawie przepisów ustawy – Prawo Zamówień Publicznych przy wyborze wykonawcy – załącznik nr 4 do Regulaminu
5. Sprawozdanie z wykonania prac na które została udzielona dotacja – załącznik nr  5 do Regulaminu; 
6. Harmonogram terminowy wykonania prac wraz ze źródłami finansowania – załącznik nr 6 do Regulaminu; 
7. Dodatkowe informacje na temat wartości artystycznych, historycznych i naukowych zabytku – załącznik nr 7 do Regulaminu(nieobowiązkowy). 
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